KLUB

Merkblatt myDesk

Ab 17. August 2020 werden die Kursmappchen abgeldst. Die Anwesenheiten, der
Unterrichtsnachweis sowie die Lernziele sind nun direkt Gbers myDesk zu pflegen.

¢ Priifen ob:

* neue Teilnehmer?

® Probelektions-
teilnehmer?

* Raumwechsel?

vor der Lektion

Mit dem Smartphone, dem
TouchLED oder uber ein anderes
Gerat auf myDesk einloggen und den
jeweiligen Kurs anwahlen,
anschliessend zum Register
"Anwesenheitsliste" wechseln.

Anwesenheitsliste

Prifen ob
— neue Teilnehmer einsteigen
— ein Probelektionsteilnehmer
teilnimmt oder
— Teilnehmer sich abgemeldet
oder entschuldigt haben.

e An-/ und
Abwesenheiten
eintragen

¢ Unterrichtsnach-
weis ausfullen

nach der Lektion

An- respektive Abwesenheiten und
Entschuldigungen sind mittels
"Andern" auf dem jeweiligen Tag
einzutragen.

O rowesend

@ Anvesend Entschuldigt

Rickmeldungen uber allféllige
Probelektionen direkt beim Namen
vom Teilnehmer eintragen.

Wichtig: Anwesenheiten sind
innerhalb von 24 Stunden
einzutragen.

Unterrichtsnachweis
Am jeweiligen Tag auf Mofiz erfaszen
und gemass Vorlage eintragen:

Beispiel:

KB: S. 50-53
AB: S. 101-105
HA: AB S. 106-109

(KB = Kursbuch, AB = Arbeitsbuch,
HA = Hausaufgaben)

Konversationsklassen oder Kurse ohne
Lehrmittel: Thema notieren

¢ Lernziel erfassen

e Wieder-
anmeldungen
bearbeiten

bei Kursfortschritt

Zur Planung der Fortsetzungskurse
erfolgt eine Mitteilung Ubers myDesk,
dass nun das Lernziel zu definieren ist.
Das Lernziel kann direkt am letzten
Kurstermin eingetragen werden

(via "Notiz erfassen").

Wiederanmeldungen fir den
Fortsetzungskurs direkt im myDesk
eintragen.

Fortsetzungskurs

Bemerkung: Die Wiederanmeldelisten
werden weiterhin in Papierform ins Fachli
verteilt (aufgrund der Unterschrift). Die
Kursleitung behélt die Liste bei sich, bis sich
alle Teilnehmer eingetragen haben.
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https://mydesk.klubschule.ch/login?ReturnUrl=%2f
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[ Anwesenheitsliste [Fortsetzungskurs (Wiederanmeldungen)]

/

Kursdetails Terminliste Anwesenheitsliste Teilnehmerliste Fortsetzungskurs

== Zuriick zur Ubersicht

Direktnavigation | rr, z4.07.2020 v

Teilnehmer 5 LM 17.07. 24.07. 31.07.

Andern m Andern

[Unterrichtsnachweis ausfillen ] >
Motiz erfassen Motiz erfassen Motiz erfassen \

Muster Hans, Her i@ el o [Lernziel austIIen]
Test Person, Hem G Tu-,r-t-'ﬂ'.'.é'uif.m

e G O [Anwesenheiten eintragen ]
Versuch Kaninchen, Frau G o Tu-,r-t-'rl';.é'uif.m

Andern m Andern

ﬁ Anwesend Entschuldigt a Abwesend @ info von Center E Hotiz + Rilckmeldung fur Probelekiion
E = Bezahilt G = Gebucht L = Lehrmittel verrechmet P = Probelekiion R = Reserviert T = Teilzahlung
Z = Einzeleintritt

i Anwesenheitsliste (PDF) Mitteilung an Center

[Nachricht ans Center ]

Hier geht’s zur kompletten Anleitung flrs myDesk:

Anleitung myDesk



https://www.klubschule.ch/Services/myDesk/login?portal=kl#tab=tab3

Wiederanmeldungen Fortsetzungskurs

1)
2)
3)

4)

5)

Auf Register "Fortsetzungskurs" wechseln

"Andern" anwéhlen

Unter "Buchungsinfo” die An- und Abmeldungen

eintragen

Unter "Versicherung" anwahlen ob der

Teilnehmer die Annullationskostenversicherung

wiinscht oder nicht
Speichern

Schulung SAPCampus (E_1446088)

Kursdetails

[ 1) Fortsetzungskurs ]

N

Fortsetzungskurs

22 2k 2ur Clorsicry

Schulung SAPCampus

Beschreibung

Bemorkungen

Anmeldung fiir den Fortsetzungskurs

Kursnummer
E 1418088

Dauer

1 Kurstag(e)

Total 3 Lektion(en)
2050 Min.

Datum

17422020 17122020

Wochantag(e)
Dannerstag

Zeit
03:00- 11:50

2) Andern ]

Hinweis: Nach Ihrer Anmeldung gelten die allgemeinen Geschéaftsbedingungen der Klubschule Migros. Sie werden rechtzeitig vor Kursbeginn den
neuen Teilnehmerausweis mit Rechnung zur Begleichung des Kurspreises erhalten.

Name Vorname Buchungsinfo
Muster Hans, Herr = Notiz erfassen Kein
Feedback

[ 3) An- oder Abmeldung ]

Name Vorname \ Buchungsinfo

Muster Hans, Herr .Ja
Test Kunde, Herr OJa
Test Test, Herr .Ja
Versuch Kaninchen, Frau OJa

& Diese Teilnehmer missen sich tber das Firmenportal anmelden

O Nein

. Nein

O Nein

. Nein

Versicherung

. Kein
Feedback

[

4) Versicherung

X

& Versicherung

. Nein
. Kein
Feedback
&
. Kein
Feedback




