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Absenzen und Ferien von Lehrpersonen

Samtliche Absenzen missen von der Lehrperson der Klubschule gemeldet werden. Die
Verantwortlichkeit fur die Stellvertreterregelung infolge Absenzen ist spartenspezifisch geregelt
(Stellvertreterregelungen).

Krankheitsbedingte Absenz
Die Abmeldung hat friihestmdglich per eMail und telefonisch zu erfolgen.

Voraussehbarer Absenz

Die Meldung erfolgt schriftlich mittels Meldeformular, wenn mdglich mindestens 14 Tage vorher. Die
Stellvertretung wird telefonisch organisiert. Der Einsatz der Stellvertretung wird schriftlich bestatigt
(Formular).

Kursverschiebungen

Kursverschiebungen (vor- oder nachholen von Daten) missen immer vorgangig mit der Klubschule
abgesprochen werden. Die Klubschule entscheidet, ob eine Verschiebung und/oder ob eine
Stellvertretung maoglich ist.

Arztzeugnis
Bei krankheits- und unfallbedingten Absenzen muss bei der Personalabteilung der Klubschule ab
dem ersten Tag ein Arztzeugnis eingereicht werden.

Ferien

Die Ferien sind so zu beziehen, dass geplante oder bereits gestartete Kurse ohne
Terminverschiebungen oder Ausfélle stattfinden kdnnen.

Ferienantrage sind jeweils an die Spartenleitung zu richten.
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http://www.kslu.ch/handbuch/pdf/4/4.2_Stellvertretung.pdf
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