Squad Kreativitat

Stellvertretungen

Kurse

Stellvertretungen werden selbststéandig durch die Kursleitenden via myDesk-Portal organisiert.

Dabei sind folgende Regeln zu beachten:

e Fur alle planbaren Absenzen (auch Spital etc.) sucht ihr selber nach einer Stellvertretung.

e Bietet myDesk keine Option an, informiert ihr bitte eure Kundenberaterin iber die geplante Absenz.
-> Gestaltung LU/SU: Barbara, 041 414 11 62 / barbara.kohler@migrosluzern.ch

-> Gestaltung ZG & Musik: Stéphanie, 041 727 11 58 / stephanie.zihimann@migrosluzern.ch
-> Kochen & Genuss: Sarah, 041 727 11 52 / sarah.zollinger@migrosluzern.ch

o Die Stv.-Suche fur kurzfristige Ausfalle bei Krankheit/Unfall erfolgt durch die Kundenberatenden.
-> Gestaltung LU/SU: Barbara, 041 414 11 62 / barbara.kohler@migrosluzern.ch
-> Gestaltung ZG & Musik: Stéphanie, 041 727 11 58 / stephanie.zihimann@migrosluzern.ch
-> Kochen & Genuss: Sarah, 041 727 11 52 / sarah.zollinger@migrosluzern.ch

e Pro Kurs dirfen maximal 20% der Lektionen an eine Stellvertretung tbergeben werden.
-> Gilt nicht fir Kochkurse und weitere Kurse mit nur einem Termin.

¢ Bei Krankheit oder Unfall ist eine Abweichung von dieser Regelung toleriert.

e Sonstige Ausnahmen missen durch Sarah oder Silvia bewilligt werden.
-> Gestaltung, Musik: Silvia, 041 418 66 25 / silvia.fischer@migrosluzern.ch
-> Kochen & Genuss: Sarah, 041 727 11 52 / sarah.zollinger@migrosluzern.ch

e Es st darauf zu achten, dass allfallige Stellvertretungen mdoglichst durch eine einzige Person tber-
nommen werden. Fir unsere Kund*innen ist das am idealsten und deshalb zu bevorzugen.

e Das Absenzenformular ist in den folgenden Fallen auszufiillen und einzureichen:
-> Krankheit bis zwei Tage (ab drei Tagen bendtigen wir ein Arztzeugnis)
-> Unfélle, Heirat, Umzug, Geburt eigener Kinder (Vater), WK (Militar), Todesfall in der Familie.

Gestalterische Weiterbildungen

Stellvertretungen in den Lehrgangen missen immer abgesprochen werden. Sollte eine Stv. nétig sein,
meldet dies bitte friihzeitig bei Sarah, 041 727 11 52 / sarah.zollinger@migrosluzern.ch.
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